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Datenübertragung

• Datenupload: auf www.ddz-berlin.de 
• eMail: daten@ddz-berlin.de 
• Datenträger (CD, DVD, USB-Stick) 
• Sonstige Varianten nach Absprache 

Datenformate

• PostScript-, PDF-Daten in Druckqualität 
• Sonstige Datenformate nach Rücksprache 

Checkliste für die Datenaufbereitung 

• Alle Schriften eingebunden? 
• Vakat-Seiten eingefügt? 
• Hilfspagina entfernt? 
• Schnitt- und Passmarken deaktiviert? (außer bei Daten für Deckblätter und 

Umschläge)
• Korrekter Satzspiegel (z. B. keine quergestellten Tabellen)? Bei mehreren Dateien: 

jeweils identischer Seitenstand? 
• Korrekte Papiergröße ausgewählt? (Bei Daten, die vom DDZ verkleinert werden 

sollen, bitte den Verkleinerungsfaktor angeben!) 
• Bei Elementen im Anschnitt muss ein entsprechendes Überformat bei der PDF-

Erzeugung gewählt werden. 
• Abbildungen sollten in einer Auflösung von mindestens 300dpi vorliegen. 

Bücher und Broschüren 

• Große Auswahl an Papieren, Grammaturen ab 60 g/m² möglich. 
• Colorsplitting ermöglicht eine günstige Produktion bei Inhalten mit geringen Farbanteil. 
• Digitaldruck ermöglicht Fertigung ab Auflage 1 
• Umschläge im Digital- oder Offsetdruck 
• Klebebindung mit vierfach Rillung und dreiseitigem Beschnitt 
• Rückstichheftung bis max. 120 Seiten (30 Bogenteile), Inline-Fertigung mit Squarefold 
• Druckqualität: 1.200 dpi und 156 lpi (60er Raster) 
• Vorabmuster zur Freigabe 
• Kostenlose Druckdatenarchivierung für 6 Monate 
• Einzelversand möglich 

Schulungsunterlagen, Hand-outs 

• Skripte gebunden als Broschüre, seitlich geklammert oder als Drahtkamm-Bindung (Wire-O) 
• Ordnerinhalte mit farbigen Kapiteltrennblättern, 2- oder 4-fach geblocht 
• Komplette Ordnerfertigung inklusive Register sowie Deck- und Rückenschildern 
• Blöcke, Namensschilder, Kugelschreiber … 
• Einzelversand möglich 

Personalisierung/Versandoptimierte Druckproduktion 

• Personalisierung von Briefen  
• Sortierung der Adressdaten nach Postanforderungen (z.B. Postvertriebsstück, Infopost) 
• Adressabgleich bei unterschiedlichen Empfängerkreisen 
• Direkte Personalisierung oder Adressierung von Zeitschriften im Druck 
• Konfektionierung, Frankieren, Postaufliefern 
• Bereitstellung von Versandtaschen 

 Loseblattwerke, Ergänzungslieferungen 

• Druck ab 60 g/m² Papier möglich 
• farbige Blätter für Register 
• digitale Aktualisierung von Grundwerken 
• 2- bis 4fach-Bohrung 
• Einschweißen der Buchblöcke für den Versand 
• Ordnerkonfektionierung 
• Einzelversand mit Rechnungsbeilage möglich 

Technik

• 4 Freeflow-PC-Arbeitsplätze 
• Automatisierte Abläufe mit PowerSwitch 
• Xerox-Nuvera 200 EA mit Rückstichhefter und Squarefold-Modul 
• Xerox-Nuvera 144 EA mit Rückstichhefter und Squarefold-Modul 
• Xerox-Docutech 6155 
• Xerox-4127
• Klebebinder Horizon BQ-270 (Hotmelt) 
• Bohrmaschine Hang 114-00 (4 Bohrköpfe) 


