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Dateniibertragung

e Datenupload: auf www.ddz-berlin.de
e eMail: daten@ddz-berlin.de

e Datentrager (CD, DVD, USB-Stick)

e Sonstige Varianten nach Absprache

Datenformate

e PostScript-, PDF-Daten in Druckqualitat
e Sonstige Datenformate nach Ricksprache

Checkliste fiir die Datenaufbereitung

e Alle Schriften eingebunden?

e Vakat-Seiten eingefligt?

e Hilfspagina entfernt?

e Schnitt- und Passmarken deaktiviert? (auBer bei Daten fur Deckblatter und
Umschlage)

o Korrekter Satzspiegel (z. B. keine quergestellten Tabellen)? Bei mehreren Dateien:
jeweils identischer Seitenstand?

e Korrekte PapiergroRe ausgewahlt? (Bei Daten, die vom DDZ verkleinert werden
sollen, bitte den Verkleinerungsfaktor angeben!)

e Bei Elementen im Anschnitt muss ein entsprechendes Uberformat bei der PDF-
Erzeugung gewahlt werden.

e Abbildungen sollten in einer Auflésung von mindestens 300dpi vorliegen.





